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SECRETAIRE COMMERCIALE  

AGENCE IMMOBILIERE • REUNION 

 

L’agence ADOPTE UN TOIT, expert immobilier, spécialisée 

en administration de biens, gestion locative et location 

saisonnière, ainsi qu’en transaction achat/vente ; 

recherche dans le cadre de son développement, une 

hôtesse d’accueil. 

Vous êtes une personne polyvalente, dynamique, à 

l’écoute, diplomate, ayant le sens du contact et de 

l’organisation, et vous possédez un esprit d’équipe ; 

n’hésitez pas à nous contacter pour postuler au poste 

d’hôtesse d’accueil dans notre agence. 

 

 Vos missions :  

- Accueil physique et téléphonique des clients 

- Enregistrement des contacts sur le logiciel 

- Affectation des nouveaux acquéreurs aux 

conseillers 

- Mise en publicité. 

- Gestion administrative 

 

 
Envoyez CV et lettre de motivation par mail, à l’adresse 

suivante, contact@adopteuntoit.com, ou par voie postale 

au 85 rue du Général de Gaulle, Le Forum 97434 Saint-

Gilles Les Bains. 

 

 


